
체류기간 연장 매뉴얼
(HOW TO EXTEND  THE VISA)



체류기간 연장 안내

1.전자민원 장점
- 직접 방문보다 저렴한 수수료
* 전자민원 신청 시 50,000원
* 방문민원 신청 시 60,000원

- 직접 방문보다 빠른 업무 처리

2. 체류기간 연장 신청 전 해야 할 일
- 하이코리아 회원가입

- 글로벌교육원 사무실 방문하여 서류 받기!!!!
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1. 하이코리아(www.hikorea.go.kr) → “로그인” 선택

http://www.hikorea.go.kr/
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2. 로그인
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3. 민원신청 중 “신청하기＂ 클릭
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4. “등록외국인의 체류기간 연장허가” 클릭



5. 페이지하단(스크롤내리기) "행정정보 공동이용 동의여부 확인
“ 체크 → 확인



5. 페이지하단이동(스크롤내리기) → 

"행정정보 공동이용 동의여부 확인“ 체크 → 확인
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6. “다음＂ 클릭
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7. “개인정보” 입력
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*전화번호는 휴대전화번호와 똑같이 입력

“체류기간 연장” 입력
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*정부초청장학생일 경우 “예“, 일반연수생일 경우 ＂아니오＂



8. “증빙서류” 준비

1. 재학증명서(글로벌교육원 사무실에서 발급)

2. 출석증명서(글로벌교육원 사무실에서 발급)

3. 등록금납입증명서(글로벌교육원 사무실에서 발급)

4. 체류지입증서류

- 기숙사 거주: 글로벌교육원 사무실에서 발급

- 외부거주(글로벌교육원 사무실에 문의 , Tel. 02-991-0487)

* 본인 이름으로 집을 계약한 경우: 임대차 계약서 사본

* 다른사람 이름으로 집을 계약한 경우: 임대차 계약서 사본, 숙소제공확인서, 숙

소제공자 신분증 앞 뒤 사본

* 고시원일 경우: 입실확인서, 입실료 영수증, 사업자등록증 사본 혹은 명함 등

* 게스트하우스일 경우: 입실계약서, 입실료 납부 영수증, 명함 등



8. “증빙서류” 준비

1. 사무실에서 발급받은 서류를 스캔하거나 사진촬영

2. 각각의 파일이름을 ＂영어“or ＂한국어＂로 변경

3. 각각의 파일 용량 확인

- 1MB 미만일 경우: 준비완료

- 1MB 이상일 경우 : WINDOW 그림판(PAINT) 앱 실행 → 파일 열기 → 

크기조정 → 픽셀 가로 1000 입력 → 확인 → 저장



9. “증빙서류” 업로드
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파일선택 → 재학증명서 업로드

파일선택 → 출석증명서 업로드

정부초청장학생일 경우 업로드
일반연수생일 경우 업로드 X

파일선택 → 등록금영수증 업로드

파일선택 → 체류지입증서류 업로드
EX. 기숙사 거주 확인증



10. “신청” 클릭
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11. 수수료 결제
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12. 전자민원 결과 확인
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13. “마이페이지” 선택
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14. “전자민원 현황” 선택
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15. “신청번호” 선택



16. “진행상태” 확인



17. “접수증”, “확인서” 출력 후 제출

* 접수증과 확인서는 출력해서 글로벌교육원 사무실로 제출!


